
  

 

 
 

ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอมหาชนะชัย 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมลูต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2568 

 
  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 ก าหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของทางราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และต้องด าเนินการตามมาตรฐาน
เว็บไซต์ภาครัฐ เพื่อให้บริการตามภารกิจและอ านวยความสะดวกให้ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้
สะดวกมีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบัน นั้น 
  ส านักงานสาธารณสุขจังหวัดยโสธร จึงก าหนดแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน
เว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังต่อไปนี้ 
  1. แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน เป็นแนวปฏิบัติที่
จัดท าข้ึนเพื่อให้การน าข้อมูลข่าวสารข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดยโสธรเป็นไปใน
ทิศทางเดี่ยวกัน และรองรับการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงานในหน่วยงานภาครัฐ 
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) ว่าด้วยกระบวนการของหน่วยงานในการเปิดเผยข้อมูล
ของหน่วยงานอย่างโปร่งใสตรงไปตรงมา มีความถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน และตรวจสอบได้ เพื่อให้
ประชาชนสามารถเข้าถึงข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว ถูกต้อง และน าไปใช้ให้เกิดประโยชน์ได้อย่างเป็นรูปธรรมต่อไป 
  2. ให้หน่วยงานเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ดังนี้ 
      2.1 ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย ประวัติความเป็นมา วิสัยทัศน์ พันธกิจ โครงสร้าง
หน่วยงาน ท าเนียบผู้บริหาร อ านาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณ
ร่ายจ่ายประจ าปี ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลข
โทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ 
      2.2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่าง
ชัดเจน 
      2.3 คลังความรู้ ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย 
ข้อมูลสถิติต่าง ๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน เวลา ก ากับ เพื่อประโยชน์ ในการน าข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 
      2.4 รายช่ือเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงานภายนอก หรือ
เว็บไซต์ อื่น ๆ ที่น่าสนใจ 
      2.5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และข้อมูลข่าวสารอื่น ๆ ที่คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ
ราชการก าหนดตามมาตรา 9 (8)  
      2.6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน  โดยแสดง
ข้ันตอนการปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ                                                               
โดยจัดท าเป็นรูปแบบ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน และสามารถดาวโหลดคู่มือมาตรฐานก าร
ปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
      2.7 คู่มือส าหรับประชาชน ข้อมูลการบริการตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การบริการต่าง ๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายข้ันตอนการบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ 
      2.8 ข่าวสารประชาสัมพันธ์ ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้งเตือน รวม ถึงข่าว
ประกาศของหน่วยงาน เช่น  ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
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      2.9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอเิล็กทรอนิกส์ เป็นระบบงานตามภารกจิหน่วยงานที่
จัดท าเป็นระบบคอมพิวเตอร์ใหบ้ริการผ่านหน้าเว็บไซต์ หรอื Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง 
      2.10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมีการประเมิน
ความพึงพอใจที่มีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน  

 

  3. ขั้นตอนการด าเนินการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 ให้ด าเนินการดังนี้ 
      3.1 นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัด แต่งตั้งหรือมอบหมายคณะท างานหรือมอบหมาย
เจ้าหน้าที่จากกลุ่มงาน/งาน ในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดยโสธร ให้รับผิดชอบการให้ข้อมูลเพื่อน าข้อมูล
ข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงานและเจ้าหน้าที่จากงานเทคโนโลยแีละสารสนเทศปฏิบัติหน้าที่ผู้ดูแลบริหาร
จัดการเว็บไซต์ (Web Master) และเป็นผู้น าข้อมูลข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ 
           3.2 ข้อมูลข่าวสารที่จะน าข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงานต้องเป็นปัจจุบัน ถูกต้อง 
และระบุแหล่งทีม่าหรอืเจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร ่อย่างชัดเจน รูปแบบไฟล์ข้อมูลที่
อนุญาตได้แก่ ไฟล์ที่มีนามสกุล .pdf .xls .xlsx .doc .docx .jpg .png .zip .rar ขนาดไฟล์ไม่เกินไฟล์ละ 4 MB 
และต้องไม่ขัดต่อพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ .ศ. ๒๕๕๐ และ
พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ 

     3.3 ข้อมูลข่าวสารที่ส าคัญ จ าเป็นที่จะต้องเสนอต่อผู้บริหารก่อนน าข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ 
จะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าหน่วยงานก่อนน าข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
      3.4 ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูลที่ได้รบัมอบหมายของแต่ละกลุ่มงาน/งาน ท าหน้าที่จัดเตรียม
ตรวจสอบความถูกต้อง ความครบถ้วน และความสมบูรณ์ของข้อมูล พร้อมทั้งลงลายมือช่ือในฐานะผู้รับผิดชอบ
การให้ข้อมูลในแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานและกรอกรายละเอียดผ่านเว็บไซต์ให้
เรียบร้อยพร้อมน าข้ึนเผยแพร่ 
      3.5 หัวหน้ากลุ่มงาน/งาน ตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดเนื้อหาข้อมูล และอนุมัติ
การเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารพร้อมลงลายมือช่ือในฐานะผู้อนุมัติรับรองและให้น าข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ ถ้ากลุ่ม
งานได้รับสิทธิให้เป็นผู้น าข้อมูลข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ หัวหน้ากลุ่มงาน/งานจะต้องลงลายมือช่ือในฐานะผู้น า
ข้อมูลข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ด้วย 
      3.6 ผู้รับผิดชอบในการน าข้อมูลข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ท าการตรวจทานความครบถ้วน
สมบูรณ์ของข้อมูลก่อนน าข้ึนเผยแพร่ โดยใช้รหัสผ่านตามสิทธ์ิผู้ใช้งานระบุช่ือผู้ใช้งาน (Username) และ
รหัสผ่านผู้ใช้งาน (Password) เข้าสู่ระบบ ด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารข้ึนเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ถูกต้อง พร้อมทั้ง
ลงลายมือช่ือในฐานะผู้น าข้อมูลข่าวสารข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลนั้น  
ในกรณีเร่งด่วนอนุโลมให้อนุญาตทางวาจาได้โดยไม่ต้องใช้แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน  
  4. ข้อปฏิบัติในการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน ให้ถือปฏิบัตดิังนี้  
     4.1 การเผยแพร่ข้อมูลของกลุ่มงาน/งานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดยโสธร 
จะต้องได้รับอนุมัติรับรองจากหัวหน้ากลุ่มงาน/งานก่อนทุกครั้ง 
 4.2 เมื่อได้รับการอนุมัติรับรองจากหัวหน้ากลุ่มงาน/งานแล้วให้แนบรายละเอียดการ
เผยแพร่ข้อมูล จัดส่งไฟล์ข้อมูล เพื่อส่งต่อให้ผู้รับผิดชอบในการน าข้อมูลข้ึนเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ด าเนินการต่อ 
 4.๓ ควรเลือกใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้องและมีความเหมาะสมและ
จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธ์ิ หากจ าเป็นต้องน ามาเผยแพร่ให้ระบุแหล่งที่มาข้อมูลอ้างอิงแนบท้าย 
 4.๔ ข้อความและรูปภาพประกอบที่น ามาใช้จะต้องไม่ละเมิดลิขสิทธ์ิ หากจ าเป็นต้องน ามา
เผยแพร่ให้ระบุแหล่งที่มาข้อมูลอ้างอิงแนบท้ายประกอบรายละเอียด 
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 4.๕ จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ และพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐  
อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียและลดโอกาสเสี่ยงที่จะเกิดความเสียแก่ราชการ 
  5. กลไกลการควบคุม ตรวจสอบ ก ากับติดตาม 
      5.1 ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร มีหน้าที่บริหารจัดการเว็บไซต์ส านักงาน
สาธารณสุขจังหวัดยโสธร 
      5.2 เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) มีหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง และ
เป็นปัจจุบันของข้อมูล ภายใต้พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 
ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ .ศ. ๒๕๕๐ และ
พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ เพื่อป้องกันไม่ให้เกิด
ความเสียหายแก่ทางราชการ 
      5.3 ให้หน่วยงานจัดเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ตามพระราชบัญญัติว่าด้วยการ
กระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ .ศ. ๒๕๕๐ และพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับ
คอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐  และประกาศกระทรวงดิจิทัลเพื่อเศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑ์
การเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพิวเตอร์ของผู้ให้บริการ พ.ศ.2550 
      5.4 ให้หน่วยงานรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเสี่ยงจากการถูก
โจมตีทางอินเตอร์เน็ต (Cyber Security) ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 
2544 พระราชบัญญัติว่าด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2544 (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551 และมาตรการ
รักษาความมั่นคงปลอดภัยส าหรับเว็บไซต์ ประกาศโดยส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ 
      5.5 ให้หน่วยงานส่งเสริมเพิ่มพูนความรู้และทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต์ การรักษา
ความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศให้แก่เจ้าหน้าที่อย่างต่อเนื่อง ทั้งการฝึกอบรม การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่าง
ผู้ปฏิบัติงาน 
 

  ทั้งนี้  ให้ยกเลิกประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอมหาชนะชัย เรื่อง แนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2566  ลงวันที่ 10 ธันวาคม พ.ศ.2565 และให้หน่วยงาน
น าประกาศส านักงานสาธารณสุขจังหวัดยโสธร เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน พ.ศ. 2567  ข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน และถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
 

ประกาศ ณ วันที่ 25 ธันวาคม พ.ศ. 2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอมหาชนะชัย โทร.0-45799-115 

ท่ี อจ. 0633/209 วันท่ี        25 ธันวาคม ๒๕๖7              

เร่ือง  ประกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมลูต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2568 

เรียน  สาธารณสุขอ าเภอมหาชนะชัย 
 

  ต้นเรื่อง 
  ตามที่รัฐบาลก าหนดให้หน่วยงานภาครัฐด าเนินการตามหลักเกณฑ์การประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment-ITA) ประเด็น
การเปิดเผยข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน เพื่อส่งเสริมการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี อ านวยความสะดวกแก่
ประชาชนให้ได้ประโยชน์สูงสุด สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก และสามารถตรวจสอบการด าเนินงาน
ของหน่วยงาน โดยเฉพาะด้านการเข้าถึงข้อมูลข่าวสารภาครัฐที่ถูกต้อง ชัดเจน ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน นั้น 
   

ข้อพิจารณา 
  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอมหาชนะชัย พิจารณาแล้ว จึงได้จัดท าแนวทางการเผยแพร่ข้อมูล
ต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ.2568 ส าหรับกลุ่มงาน/งานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ
มหาชนะชัย เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปรับปรุงดูแลเว็บไซต์ของหน่วยงานให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูล
ข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540  พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี 
พ.ศ. 2546 และมาตรฐานเว็บไซต์ภาครัฐ ทั้งนี้ เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหาย และลดโอกาสที่จะเกิดความ
เสียหายต่อภาพลักษณ์ของส านักงานสาธารณสุขจังหวัดยโสธร 
   

  ข้อเสนอ     
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดด าเนินการ 
  1. ลงนามในประกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
พ.ศ.2568 ที่แนบมาพร้อมบันทึกนี้ 
  2. อนุญาตให้น าประกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
พ.ศ.2568 ข้ึนเผยแพร่บนเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอมหาชนะชัย 
  3. อนุญาตให้ใช้บันทึกนี้แจ้งเวียนให้กลุ่มงาน/งาน ในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอมหา
ชนะชัย ถือปฏิบัติตามประกาศดังกล่าวอย่างเคร่งครัด และให้กลุ่มงาน/งาน ส่งรายช่ือเจ้าหน้าที่ ในกลุ่มงานเพื่อ
จัดท าค าสั่งปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซต์ของหน่วยงาน ตามประกาศแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลฯ  
 
 


